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Smernica o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
(ako neoddelitel'na sucast’ Smernice o VO — Interny predpis €. 1 /2020)

CL1I
Uvodné ustanovenia

I. Tato smernica je vypracovana ako interny predpis verejného obstaravatela SariSskej galérie
v PreSove v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (dalej len ,,ZVO*) v zneni Gi¢innom ku diiu 10.06.2020.

)

Ucelom smernice je zabezpeenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zaddvani

zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.
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Cl II
Vseobecné ustanovenia

Sarisska galéria v PreSove je podla § 7 ods. 1 pism. d) ZVO verejnym obstaravatel'om a
pri zadavani zakaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zakona.

Verejnym obstardvanim st postupy podla ZVO, ktorym sa zadavaju zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zékazky na poskytnutie sluzieb, sitaz
navrhov, zaddvanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby.

Této internd smernica o postupe zadavania zékaziek s nizkou hodnotou bola vypracovana
vzmysle § 117 ZVO. Cielom tejto smernice je vytvorit' ramec pre jednotny, efektivny a
hospodarny postup pri zadavani zékaziek nizkou hodnotou.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri verejnom obstardvani vietkych zékaziek uplatiovat
zakladné principy verejného obstaravania, ktorymi st rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia
hospodarskych subjektov, proporcionalita, transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’.

Pri zakazkach malého rozsahu (do 5 000 EUR), na ktoré sa zakon o verejnom obstaravani
nevztahuje verejny obstaravatel nepostupuje priamym zadanim, ale vzdy uskutoéni
,jednoduchy™ prieskum trhu z dévodu preukdzania hospodarnosti vynaloZenych finanénych
prostriedkov.

CL I
Financ¢né limity

Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladane;
hodnoty.
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Nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovné alebo je vysSia ako
finangny limit ustanoveny Vyhlaskou Uradu pre verejné obstaravanie €. 153/2016 Z. z., ktorou
sa ustanovuje finaneny limit pre nadlimitni zakazku, finanény limit pre nadlimitna koncesiu a
finanény limit pri sutazi navrhov. :

Podlimitnd civilnd zakazka zaddvand verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit podla odseku 2 tohto ¢lanku a suCasne
rovnaka alebo vyssia ako
a) 70000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zdkazku
na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
b) 260 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. | ZVO,
c) 180000 EUR, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Civilna zdkazka s nizkou hodnotou zaddvana verejnym obstardvatelom je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo zdkazka na
uskuto&nenie stavebnych prac, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako finanény limit
uvedeny v odseku 3 a stiCasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 EUR v priebehu kalendarneho
roka alebo poCas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok,

b) zdkazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia
ako finanény limit podl'a odseku 2 a zdroveri rovnaka alebo vys§ia ako 5 000 EUR v priebehu
kalendédrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

Prehlad finanénych limitov pri zakazkach s nizkou hodnotou je uvedeny v prilohe ¢. 1 tejto
smernice.

CL1v
Predpokladana hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky na ugely ZVO a tejto smernice sa uruje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidld vypoétu predpokladanej hodnoty zakazky dalej
upravuje § 6 ZVO.

Verejny obstaravatel’ urdia predpokladani hodnotu zakazky na zaklade idajov a informécii
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel’
takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladani hodnotu na zaklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim alebo na zaklade adajov ziskanych inym vhodnym
sposobom (printscreen, zaznam z telefonického prieskumu, iny vhodny spdsob).

Predpokladana hodnota zdkazky je platnd v Sase zacatia postupu zaddvania zakazky s nizkou
hodnotou.
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CLV
Bezna dostupnost’ na trhu

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu si tovary, stavebné
préace alebo sluzby, ktoré
a) nie st vyrabané, dodavané, uskutoGiiované alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedineénych poziadaviek,
b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vdésich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutognené alebo poskytnuté a zaroven
c) su spravidla v podobe, v akej st doddvané, uskutociiované alebo poskytované pre
verejného obstardvatela, dodavané, uskutoGiiované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami sii najmé tovary, stavebné
prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatel’a.

BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najméi tovary a sluzby spotrebného charakteru.
Vzorovy dokument k prevereniu beznej dostupnosti tovaru je uvedeny v prilohe ¢. 2 tejto
smernice.

CL VI
Pravidla postupu pri zadavani ziakaziek s nizkou hodnotou

Zadavanie a obstaranie zékaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskutoénenia stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykonava zodpovedny pracovnik
verejného obstaravatel’a, v ktorého kompetencii urenej pracovnou napliiou je verejné
obstaravanie.

Pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoCnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby verejny obstaravatel’ postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zékazky boli hospoddrne. Verejny obstaravatel moze
vyhradit’ pravo ulasti vo verejnom obstaravani podl'a § 108 ods. 2 ZVO. Verejny obstaravatel’
pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou mdZze postupovat’ podla § 109 az 111 ZVO, ak ide o
dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

Postup pri zaddvani zékazky s nizkou hodnotou je nasledovny:
- opisat a $pecifikovat’ predmet zakazky,
- urdit predpokladant hodnotu zdkazky,
- urobit’ Test beznej dostupnosti (priloha &. 2 smernice),
- vykonat prieskum trhu spdsobom v zmysle bodu 4 tohto Elanku,
- oslovit’ vybranych uchddzacov, ak je tato moznost’ hospodarnejsia vzhl'adom na
vysledky prieskumu trhu,
- vyhodnotit’ prieskum trhu alebo predlozené ponuky uchadzacov.
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cennik, zlavovy list, ceny zverejnené na webovej stranke (printscreen), pripadne oslovi
uchadza¢a e-mailom alebo pisomne.

uchadzaca, Ze proti rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejSieho uchadzaca
pri postupe zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ Ziadost o napravu v
zmysle zdkona o VO.

Zodpovedny pracovnik pisomne oznami vysledok vyhodnotenia tspednému uchadzacovi a
vyzve ho na predloZenie zmluvy.

S Gspednym uchddzadom bude uzatvorena zmluva, ktord obsahuje kvalitativne, kvantitativne a
technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin, ako aj sankcie za poruSenie
zmluvnych podmienok dodavatelom predmetu zékazky. V odévodnenych pripadoch je
postacujiice vystavit’ objednavku na predmet zakazky.

Ak verejny obstardvatel’ pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou neuplatni postup podla §
109 az 111 ZVO, verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzac¢om, ktory nespliia
podmienky G&asti podl'a § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO alebo ak u neho existuje dévod na
vyligenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO. Ustanovenie § 11 ZVO tymto nie je dotknuté.

Zmena zmluvy pocas jej trvania sa moze uskutoénit’ iba v sulade s ustanovenim § 18 ZVO.

. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou mdze vyuzit' elektronicka

aukciu.

Cl. VII
Dokumentacia a zverejiiovanie

Verejny obstaravatel’ v zmysle § 117 ods. 8 ZVO eviduje vSetky doklady a dokumenty a
uchovéva ich pocas 10 rokov od uzavretia zmluvy / zadania objednavky, ak osobitny predpis
neustanovuje inak, aby vSetky tkony boli preskimatelné bez ohladu na pouziti formu
komunikécie. Pripadne porusenie tejto povinnosti je predmetom sankcie zo strany Uradu pre
verejné obstaravanie podla § 182 ods. 8 ZVO.

Verejny obstaravatel’ je povinny v zmysle § 117 ods. 6 ZVO uverejnit’ vo svojom profile cez
Informacny systém zberu idajov (ISZU) vo Vestniku verejného obstaravania nachadzajiicom
sa na stranke uradu www.uvo.gov.sk sihrnni spravu o zdkazkach s nizkymi hodnotami,
ktoré zadal za obdobie kalendarneho $tvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho $tvrtroka,
v ktorej pre kazdu takuto zdkazku uvedie najmd hodnotu zakazky, predmet zédkazky a
identifikdciu dodédvatela. Verejny obstardvatel’ v sihrnnej sprave o zdkazkdch s nizkou
hodnotou zverejni informacie o vSetkych zakazkach bez ohl'adu na to, ¢i ich povazuje za
zmluvy alebo objednavky (za zdkazku sa povazuje odplatné plnenie medzi verejnym
obstaravatelom a uspe$nym uchadzaGom, pri¢om ten doda tovar, poskytuje sluzbu alebo
uskuto¢iiuje stavebnll pracu alebo mix tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac).
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Verejny obstarévatel’ je povinny v zmysle § 12 ods. 3 ZVO vyhotovit’ referenciu a uverejnit
v profile do 10 dni odo diia dorucenia Ziadosti dodévatela o vyhotovenie referencie, ak ide o
zakazku s nizkou hodnotou.

w

4. Dokumentacia verejného obstardvania pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou (zakladné
dokumenty):
- ur€enie predpokladanej hodnoty zakazky,
- vyzva na predloZenie ponuky a prislusné prilohy,
- printscreen stranky so zverejnenou vyzvou (ak sa uplatnilo),
- dorucené ponuky,
- potvrdenie o dorueni od uchadzacov ktori, predlozili cenové ponuky (doruéenie e-mailom /
postou / osobne),
- zaznam z prieskumu trhu / vyhodnotenia pontk,
- odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,
- kdpia objednavky, alebo zmluvy.

Cl. VIII
Zavereéné ustanovenia

I. Tato smernica je zviznd pre vietkych zamestnancov verejného obstaravatel’a.

2. Tato smernica bola schvalend riaditefom Sarisskej galérie v PreSove PhDr. Rudolfom
Dupkalom, PhD., MBA, DBA.

v

Tato smernica je zverejnend na webovej stranke verejného  obstardvatela
https://sarisskagaleria.sk/smernice/.

4. Smernica o zadavani zékaziek s nizkou hodnotou nadobuda Géinnost diia 10.06.2020.

V Presove, diia 09.06.2020.

PhDr. Rudolf Dupkala, PhD., MBA, DBA
riaditel’ $G v Presove

Prilohy:

1. Financné limity pre zdkazky s nizkou hodnotou
2. Test beznej dostupnosti — VZOR

3. Zaznam o prieskume trhu — VZOR
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Priloha ¢. 1

Zdakazka s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’

PHZ

Postup
Tovar (okrem potravin) > 5000 <70 000 eur
Sluzba § 1172ZV0
Stavebné prace 25000 < 180 000 eur
SLUZBA uveden4 v prilohe & 1 ZVO
PHZ Postup
SluZba uvedend v prilohe ¢&. 1

X 25000 <260 000 eur § 117ZV0O
zakona
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Priloha ¢. 2
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Druh ZAKAZKY: oo s
Predpokladana hodnota zZAKazKy: ...

Niz&ic uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 3 pism. 0) ZVO st vymedzené kumulativiym
spdsobom a pri . teste beznej dostupnosti musi byt' naplnena kazd4 z uvedenych podmicnok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
nie st vyrabané, dodavané, uskutoéiiované alebo
1 poskytované na zéklade 3pecifickych a pre dany
pripad jedineénych poziadaviek

sti ponukané v podobe, v ktorej st bez vécsich
Giprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,

2 uskutoénené alebo poskytnuté a zaroveil —t. j.
neboli §pecifikované jedineéné poziadavky
st spravidla v podobe, v akej si dodavané,
uskuto&iiované alebo poskytované pre verejného
3 obstaravatel'a, dodavané, uskuto¢iiované alebo

poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na
trhu — t. j. nebolo potrebné ich upravit' (ich
vlastnosti, podobu)

V pripade, ak s odpovede na otazky €. 1 -3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zékazky je v danom Gase bezne
dostupny na trhu.

by malo ul’ah&it’ spravnu kategoriziaciu vo vzt'ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné price alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych

potrieb
5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otdzky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zdkazky je v danom case
bezne dostupny na trhu.

Prijimatel' berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informdacii v tomto vyhlaseni je mozné povaZovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku

Zaver": BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/4 tovar, sluzba alebo
stavebnad praca stavebna praca

" Nehodiace sa pregkrtnite

Prijimatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam €. 1 az 3 vo
vztahu k danému predmetu zakazky.
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Priloha ¢. 3

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

Prieskum trhu pri zdkazke s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’:
Predmet zakazky:
Koéd CPV:

Sposob a forma vykonania prieskumu trhu:

Uchadzagi

Por.c.

Dodavatel’
(obchodné meno, adresa sidla
alebo miesta podnikania)

Cena (v EUR)

Kontaktna osoba
¢islo telefon

Datum prijatia ponuky a pozndmka

(5]

Vybrany dodévatel’:

Zddvodnenie vyberu a priebehu vyberu tspesného uchadzaca s uvedenim ¢asu a vysledku vyhodnotenia
prieskumu trhu:

Pouzité kritérium na vyhodnotenie pontk:

Obstardvacia cena za predmet zakazky:

Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat’:

Sposob vzniku zdvizku:

- na zéklade zmluvy
- na zdklade pisomnej objedndvky a jej naslednej akceptacie

Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto prieskumom spiiiam zakonné podmienky nestrannosti a dévernosti.

zamestnanec zodpovedny za prieskum trhu (meno, priezvisko a funkcia, podpis a datum):

....................................................................................................................................................................

Prilohy: 1. Podklady, podla ktorych bol vykonany prieskum trhu




