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VOĽNÉ PRACOVNÉ MIESTO – INFORMÁCIA 

SAMOSTATNÁ EKONÓMKA / ÚČTOVNÍČKA   

v Krajskej galérii v Prešove, Hlavná 51, 080 01 Prešov 

   

 

Riaditeľ Krajskej galérie v Prešove v zriaďovateľskej pôsobnosti Prešovského 
samosprávneho kraja informuje o voľnom pracovnom mieste na pracovnej pozícii 

samostatná ekonómka / účtovníčka   

 

Pracovné podmienky 

• pracovný pomer na dobu určitú 

• počet pracovných miest: 1  

• počet prijatých uchádzačov: 1  

• 100% pracovný úväzok, 37,5 h./týždenne 

• Práca na zmeny – nie 

• Nástup – 01.01.2024 

 

Požadovaná kvalifikácia 

• Úplné stredoškolské odborné vzdelanie s ekonomickým zameraním 

• Vysokoškolské vzdelanie I. stupňa (ekonomické zameranie výhodou) 

• Vysokoškolské vzdelanie II. Stupňa (ekonomické zameranie výhodou) 

 

http://www.krajskagaleria.sk/
https://plus.google.com/share?url=http://artalk.cz/2018/01/03/do-15-1-2018-vyberove-konanie-na-poziciu-kurator/
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=http://artalk.cz/2018/01/03/do-15-1-2018-vyberove-konanie-na-poziciu-kurator/
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Iné kritéria a požiadavky 
• prax v odbore min. 2 roky 
• znalosť práce s PC (Excel, Word, ...) 
• ovládanie ekonomických programov (napr. Spin, Magma výhodou..) 
• prax v oblasti ekonomiky, účtovníctva, rozpočtovníctva  
• ovládanie príslušnej legislatívy 
• presnosť, zodpovednosť, samostatnosť, 
• diskrétnosť, 
• odolnosť voči stresu, 
• flexibilita, 
• predpoklady výkonu práce vo verejnom záujme – bezúhonnosť 
• vysoké pracovné nasadenie, 
• schopnosť pracovať samostatne, 
• lojálnosť 

Náplň práce: 

• komplexné zabezpečovanie účtovníckych agend – vedenie účtovnej agendy v sústave podvojného 

účtovníctva – účtovanie všetkých účtov, spracovávanie individuálnej účtovnej závierky v nadväznosti 

na vypracovanie účtovných a štatistických výkazov, formulára vzájomných vzťahov a konsolidačného 

balíka, správy o hospodárení a iné, 

• sledovanie zostatkov na účtoch, výkon základnej finančnej kontroly, 

• spracovanie návrhu rozpočtu príjmov a výdavkov podľa rozpočtových položiek za organizáciu, 

• rozpis rozpočtu na jednotlivé rozpočtové položky a podpoložky v súlade s rozpisovým listom, 

• sledovanie a dodržanie čerpania záväzných limitov rozpočtu, vrátane ostatných výdavkov, 

• sledovanie dodržiavania plánovaných relácií medzi príjmami a výdavkami, 

• spracovanie vnútroorganizačných dokumentov a smerníc pre úsek rozpočtovania a financovania, 

• vypracovanie žiadosti o zálohové, priebežné a záverečné platby vrátane požadovanej dokumentácie 

podľa finančných dohôd u projektov financovaných z verejných zdrojov a zo štrukturálnych 

nástrojov EÚ, 

• verejné obstarávanie (EVO), 

• výpomoc pri spracovávaní miezd v zmysle platnej legislatívy pre odmeňovanie zamestnancov pri 

výkone práce vo verejnom záujme (v prípade potreby), 

• komunikácia s úradmi – daňový úrad, finančná správa a pod.  
 
 

Zoznam požadovaných dokladov 

• žiadosť o prijatie do zamestnania s telefónnym kontaktom a emailovým kontaktom, 

• štruktúrovaný profesijný životopis s presným popisom praxe (deň/mesiac/rok - od, do), 

http://www.krajskagaleria.sk/
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• doklady o vzdelaní, príp. praxi  

• potvrdenie o telesnej spôsobilosti a o duševnej spôsobilosti vo vzťahu k výkonu činnosti - platí 
len pre prijatých uchádzačov 

• súhlas uchádzača so spracúvaním osobných údajov na účely výberového konania v zmysle 
zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

• pre účely preukázania bezúhonností uchádzača o zamestnanie sú požadované údaje v zmysle § 
3 zákona č. 552/ Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v spojení s § 10 zákona č. 330/2007 
Z. z. o registri trestov a o zmene a doplnení niektorých zákonov a to : 1. meno, priezvisko, rodné 

priezvisko uchádzača, pôvodné meno alebo priezvisko, ak došlo k zmene mena alebo zmene priezviska,  2. dátum 
narodenia, rodné číslo, miesto a okres narodenia, 3. adresu trvalého pobytu a u osoby narodenej v cudzine aj štát 
narodenia, 4. štátne občianstvo, 5. pohlavie, 6. číslo občianskeho preukazu alebo číslo pasu, 7. meno, priezvisko a 
rodné priezvisko rodičov * 

 

Forma odmeňovania 
 

Platová trieda: 5, resp. 6 (v závislosti od vzdelania) a platový stupeň podľa odbornej praxe 

• v zmysle  zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

Termín podania žiadosti 

Žiadosť s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť osobne, poštou alebo e-mailom do 26. 11. 2023. 
 

Adresa podania 
Krajská galéria v Prešove 
Hlavná 51 
080 01 Prešov 

 
 
O termíne a mieste pracovného pohovoru budú uchádzači, ktorí splnia požadované predpoklady 
na obsadzované pracovné miesto, informovaní e-mailom alebo telefonicky. 

Bližšie informácie získate na uvedených kontaktoch 
tel.: +421  917 165 574, +421 904 612 386 
e-mail: krajskagaleriapo@centrum.sk 

 

 
V Prešove: 13.11.2023     Mgr. art. Martin Kudla, ArtD. 
       riaditeľ KG v Prešove 

http://www.krajskagaleria.sk/
mailto:krajskagaleriapo@centrum.sk

